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Cette solution permet au gestionnaire de réaliser l’ensemble du 
processus d’assemblée générale, de la constitution de l’ordre du 
jour à la génération du PV en passant par la tenue de celle-ci. 

La solution permet : 

> �de constituer l’ordre du jour d’une assemblée générale,
> �de générer les différents documents nécessaires : convocation, 

feuille de présence, procès-verbal, recommandés...,
> �d’identifier les copropriétaires présents à l’assemblée générale et 

de recueillir leurs votes,
> �de signer électroniquement la feuille de présence et le procès-

verbal.

1• �Les fonctionnalités

�Les avantages

�Les bénéficiaires

��N’oubliez rien

 > �Un rétroplanning présente toutes les tâches à réaliser avant 
l’envoi de la convocation,

 > �Des indicateurs identifient les dossiers sur lesquels des actions 
doivent être réalisées.

��Gagnez du temps

 > �La liasse de documents à éditer ou à transmettre à un prestataire 
au titre de la convocation est générée très rapidement,

 > �La feuille de présence numérique permet le recueil des signatures 
sur tablette.

Sécurisez vos assemblées générales

 > �L’assemblée générale peut avoir lieu quel que soit l’état de la 
connexion internet,

 > �Le procès-verbal et la feuille de présence utilisent une signature 
électronique certifiée. 
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> Les gestionnaires de copropriété,
> Les copropriétaires.



Solutions digitales de gestion pour les administrateurs de biens

SEIITRA est un éditeur de logiciels leader sur 
le marché de l’administration de biens. 

La mission de SEIITRA est d’accompagner la 
communauté des administrateurs de biens 
dans leur transformation numérique et créer 
une nouvelle source de valeur s’appuyant 
sur la simplicité, la puissance et l’ouverture.  

Aujourd’hui, SEIITRA compte plus de 12 000 
utilisateurs de ses solutions au quotidien.
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